CONSES MalJ le 27/08/2024
L 100% des stagiaires recommandent cette formation
10/10 de taux de satisfaction globale

GONFORM'IT

Programme de formation :

Préparation a la certification Qualiopi pour son organisme de formation
selon le référentiel national Qualiopi

Cette formation vous permettra de bien comprendre le référentiel national en vigueur et vous
permettra de disposer de tous les éléments administratifs et pédagogiques pour gérer votre organisme
de formation et vous présenter a la certification Qualiopi (co(t non-inclus dans la formation).

Public : toute personne souhaitant gérer un organisme de formation

Prérequis : aucun
Objectifs :

e Acquérir les fondamentaux de la démarche qualité : prendre connaissance des critéres et du
fondement de la certification Qualiopi

e Elaborer ses process administratifs et pédagogiques

o Mettre en place et exploiter sa veille et son systeme d’amélioration continue

e Préparer le jour de I'audit

Durée : 3 jours (21 heures)
Session : a planifier sous 30 jours
Lieu : présentiel ou en visio a convenir

Tarif : 1050€ HT par personne

Déroulé :

- Acquérir les fondamentaux de la démarche qualité : prendre connaissance des critéres et du
fondement de la certifications Qualiopi

o Introduction a la certification qualiopi : démystifier la certification et comprendre son
objectif, son utilité, son réle, ses enjeux
o Découverte des 7 critéres et se les approprier

- Elaborer ses process administratifs et pédagogiques
o Présentation d’'un organisme de formation et de ses constituants administratifs et
pédagogiques
o Transmission de la méthodologie

ConForm’IT - SARL au capital de 1000€
148 avenue des Ferrayonnes - Bat Bruyére — 06270 VILLENEUVE LOUBET - 06 70 88 95 10 — contact@conformit.fr
RCS Antibes: 949 557 839 - N° TVA : FR33949557839 - SIRET : 94955783900014
N° déclaration d'activité 93061057206 enregistré aupres du Préfet des Alpes Maritimes (ne vaut pas agrément de I'Etat)



mailto:contact@conformit.fr

- Mettre en place et exploiter sa veille et son systeme d’amélioration continue
o \Veille légale et reglementaire

Veille métier

Veille pédagogique

Volet handicap

O
(@]
O
o Plan d’amélioration continue

- Préparer le jour de I'audit
o Choix du certificateur
o Plan d’audit
o Traitement des non-conformités

= Pour toute question, adaptation ou inscription, contactez-nous au 06.70.88.95.10
et nous planifierons ensemble votre formation (sous 30 jours)
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Modalités pédagogiques

Notre organisme vous propose plusieurs dispositifs :
e Formation en présentiel e Engroupe (4a8p) e Dans vos locaux

e Formation en distanciel e Enindividuel e Qu proposés par nos soins

La formation sera animée par une formatrice, experte dans I'accompagnement a la certification
Qualiopi. Elle s'appuie sur la participation et I'expérience des stagiaires pour compléter et développer
leurs compétences et pratiques professionnelles.

Movyens techniques et supports pédagogiques

Mises en situation et réflexion interactive et participative, cas concrets en individuel et en groupe.
Alternance théorie / pratique : 60 % / 40 %.
Supports de cours fournis au format numérique.

Pour les formations en présentiel, la salle de cours sera équipée d'une connexion Internet, d’un tableau
blanc et un vidéoprojecteur.

Pour les formations en distanciel, chaque participant devra disposer d’une bonne connexion Internet,
d’une webcam et d’un casque micro pour accéder a un outil de visioconférence simple d’utilisation
(TEAMS par exemple).

Movyens et modalités d'évaluation et de suivi

En amont de la formation, le stagiaire devra compléter un recueil de ses besoins et attentes, puis un
auto-positionnement pour mesurer son niveau de départ.

Tout au long de la formation, la formatrice évalue les acquis par des questions orales, exercices / projet
fil rouge, des QCM, des cas pratiques et mises en situation.

A la fin de la formation, les stagiaires s’auto-positionnent pour mesurer l'acquisition de leurs
compétences. lls évaluent également la formation « a chaud » dans le cadre de notre amélioration
continue ; puis « a froid », pour évaluer les apports réels de la formation et leurs mises en application
dans leur quotidien.

La formatrice évalue chaque stagiaire et leurs compétences acquises pendant la formation. Elle évalue
également I'action de formation dans sa globalité.

Le stagiaire émargera par demi-journée et recevra une attestation de formation.

Accessibilité

Consultez-nous pour préparer et adapter au mieux cette formation accessible aux personnes en
situation de handicap.
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